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legal:office von ReNoStar —

Standardlieferumfang
Programmoptionen

immer eine starke Leistunq

legal:office ... wie? Nicht was... sondern wie gut!

legal:office bietet alle Leistungen, die eine Kanzlei benétigt - von A wie Aktenverwaltung
oder Abrechnung bis Z wie Zwangsvollstreckung, Zeithonorar und -management. Wenn Sie
Beschreibungen von professionellen Kanzleiorganisationssystemen vergleichen, finden Sie
wahrscheinlich auf dieser funktionalen Ebene kaum Unterscheidungen. Es geht daher fiir
Sie in lhrer Auswahl nicht nur um das Was unterstutzen die Produkte? ... sondern wie gut!
Daher wollen wir im Folgenden die Eigenschaften von legal:office herausstellen, von denen
wir wissen, dass sie Alleinstellungsmerkmale oder wahre Highlights sind.

legal:office Auf einen Blick

Das sagen nicht wir, sondern unsere Kunden: legal:office ermdglicht durch seine beispiel
gebende Benutzeroberfléche einen schnellen Uberblick und intuitive Bedienung. Ferner be-
schleunigen viele Elemente die Datenerfassung, Fehleingaben werden auf das unvermeid-
bare Minimum reduziert und frei definierbare Such- und Sortierfunktionen gewahrleisten ein
schnelles Auffinden benétigter Daten. Und wenn Sie Informationen anschaulich aufbereiten
mochten, kdnnen Sie auf die legal:office Berichte zurlickgreifen oder selbst eigene Berichte

oder Statistiken erstellen, ohne dass dafiir Programmierkenntnisse erforderlich sind.

Im Mittelpunkt von legal office: die Akte

Eines der Kriterien unserer Kunden bei der Entscheidung fiir legal:office im Vergleich zu an-
deren Softwareldsungen war der Aufbau unserer elektronischen Akte. Sie verschafft lhnen
sofort einen klaren Uberblick (iber alle wichtigen Informationen und - ohne Module wech-
seln oder die Akte verlassen zu missen! - gelangen Sie per Mausklick in tiefere Informa-
tionsebenen und so auch wieder zurlick zur Akte. So wie in Ihrer Kanzlei dreht sich bei
legal:office alles um die Akte, daher arbeiten Sie, wie Sie es mit der Papierakte gewohnt

waren - nur schneller, besser und mit der Mdglichkeit zur Rationalisierung.

legal-office ist leicht zu verstehen - Damit Ihnen die Kosten nicht davonlaufen

Bei der Auswahl von Kanzleilésungen allein die Anschaffungskosten zu bewerten, wéare zu
kurzfristig gedacht. legal:office zeichnet sich durch viele Eigenschaften aus, die die laufen-
den Kosten gering halten. Hier ein paar Original-Auszlige aus Kundenzitaten: ,Der Aufwand
flr die Administration ist minimal; das macht mein Kollege nebenher", ,Der Schulungstag
reichte vollkommen aus und das meiste ist ohnehin selbsterklarend", ,.... und die Installation
ist fur IT-Laien wie mich wirklich einfach und geht im Handumdrehen". Und nicht zu ver-
gessen: die Kosteneinsparungspotenziale durch optimierte Arbeitsablaufe.

Legal:office - Die ,,individuelle" Standardsoftware fiir Apple Mac Windows / Intel

Fir das Customizing stehen lhnen nicht nur alle legal:office Datenfelder, sondern auch
frei definierbare Felder in jeder Akte zur Verfligung, die Sie mit allen legal:office Modulen
verkniipfen kénnen (Textverarbeitung, Honorarabrechnung, Zwangsvollstreckung etc.).

legal:office bietet perfekte Korrespondenz fiir héchste Anspriiche

legal:office erganzt Microsoft Word um eine innovative Textbaustein-Technologie. Neben den

in der Standardauslieferung enthaltenen Textbausteinen kénnen Sie |hre haufig verwende-

ten Mustervertrage, Vorlagen, Formulare etc. mit der legal:office Textverarbeitung als neue

legal:office von A bis Z

Die Aufstellung der Funktionen erhebt keinen
Anspruch auf Vollstandigkeit.
Adress-/Stammdatenverwaltung

Inklusive Im- und Export von Stammdaten

in frei definierbaren Textformaten

Aktenverwaltung

Inklusive Aktenvita und Archivierung

Aktenbuchhaltung

- Frei definierbarer Kontenrahmen

- Kostenstellen und Buchungskreise

- Buchungskiirzel

- Aufteilen von Buchungen inklusive
Verrechnung auf Offene-Posten und
Forderungskonten

- Journale

- Saldenlisten

- Auswertungen

BerichteundStatistiken

- Standardauswertungen

- Erstellen eigener Auswertungen und
Berichte

- Erstellen von Suchvorlagen

Dokumentenverwaltung

- Dokumentenmanagement

- Hinzufiigen externer Dokumente zur Akte
- Such- und Sortierfunktionen

- Stichwortverzeichnis

Finanzbuchhaltung
Schnittstellen zu professionellen Finanz-

buchhaltungssystemen von Fremdherstellern
Gerichtsortedatei

Honorarabrechnung

- BRAGO (Tabellen-, Rahmengebiihren),
GKG, KostO, ArbGG

- Abgleich nach BRAGO § 13.3

- Anrechnung nach BRAGO § 118 I

- Pauschalhonorar

- Zeithonorar (u. a. Akten-individuelle
Stundensatze, Akten-libergreifende
Abrechnung)

- Kostenblatt/Aktenkonto

- Offene-Posten-Liste

- Kostenantrage

- Kostenerfassung (Kopien, Porto ...)

- PKH-, Beratungshilfe-Abrechnung

- Kostennoten

- Einheitliche und gespaltene Streitwerte

- Automatische Ermittlung der
Differenzprozessgebiihr

- Mehrvergleiche

- Gebiihrengruppen

- Nacherfassen von Altsalden

Inkasso

- Herkdmmliches und automatisiertes
Mahnverfahren

- Anwaltliches Mahnschreiben

- Zwangsvollstreckung
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Bausteine erfassen und gestalten. Spater rufen Sie einfach den gewiinschten Baustein auf
und seine Platzhalter werden automatisch im Text ersetzt und richtig formatiert.

Dort, wo die meisten Programme passen mussen, lauft legal:office zur Hochform auf:
Wortendungen, Satzzeichen, ganze Begriffe werden kontextsensitiv angepasst. Ob feminin,
maskulin, Singular oder Plural - der Satz stimmt in jedem Fall. So werden selbst Standard-

formulierungen ganz personlich.

Aber es kommt noch besser: Sie kénnen in den Textbausteinen nicht nur die o. g. Freifelder,
sondern auch die Tabellenkalkulation nutzen. Aber nicht nur die Tabellenkalkulation,
sondern alle Module funktionieren in Verbindung mit der Textverarbeitung perfekt: das
Kostenblatt, die Buchhaltung, das Inkasso-Modul fur das automatische Generieren der

Mahn- und Vollstreckungstexte etc. Das macht uns so schnell keiner nach!

Mit legal:office konnen Sie in jeder Situation ,,rechnen”

Mit der legal:office Tabellenkalkulation kénnen selbst komplexe Berechnungen mittels um-
fangreicher mathematischer, kaufmannischer und statistischer Funktionen sehr einfach er-
stellt und anschaulich aufbereitet werden. Dabei haben Sie Zugriff auf alle Daten der Akten-
verwaltung. Die erstellten Rechenblatter kénnen Sie als Kalkulationsbausteine abspeichern

und spater wiederverwenden - auch in anderen Modulen!

legal:office bietet Schutz, denn Vorsicht geht dem Zufall aus dem Wege

Vor konflikttrachtigen Zufallen bewahrt Sie die lokale und Uberértliche Kollisionspriifung. Sie
wird sofort bei der Adressenerfassung durchgefiihrt und dabei werden alle erforderlichen
Merkmale, frei definierbaren Kriterien, wie z. B. die Konzernzugehdérigkeit, unterschiedliche
Schreibweisen bzw. Namensahnlichkeiten, berticksichtigt. Die gefundenen Konflikte werden
nach Wahrscheinlichkeit gewichtet angezeigt und lber jede Priifung wird genau Buch ge-

fuhrt. Und das alles dauert wenige Sekunden!

Die Kosten sind lhnen nicht egal - lhre IT-Plattform und von wo aus Sie arbeiten aber
sehr wohl und Gleiches gilt fiir lhr legal:office

Wenn Sie Citrix oder Windows Terminal Server (WTS) einsetzen, verfligen Sie Uber den
weitgehend plattform- und gerateunabhangigen Zugriff auf legal:office. Wir planen diese
Méglichkeit mittelfristig selbst anzubieten - denken Sie nur an den Online-Zugriff oder
kostengtiinstigen Einsatz auf Linux-Umgebungen! Mit Citrix lauft legal:office auf einem Ser-
ver und prasentiert den PCs nur die Anwendungsoberflache. Dies hat viele Vorteile fiir Sie:
Es kénnen auch weniger leistungsstarke PCs zum Einsatz kommen, die géngigsten Betriebs-
systeme werden dabei untersttitzt, Zugriff von unterwegs Uber das Internet oder andere Ver-
bindungsmdglichkeiten, effiziente Administration sowie hohere Datensicherheit. Setzen Sie

ohnehin ,nur" auf Windows, so ist der Windows Terminal Server eine Alternative.

Es gébe noch so viel zu sagen... aber bilden Sie sich doch ihre eigene Meinung tiber

legal:office und holen Sie sich lhre Testversion hier— Download Anmeldung kostenlos

Dies wiirde aber den Rahmen einer Broschiire sprengen und letztlich kénnen Sie unser
Produkt am besten beurteilen, wenn Sie es selbst erlebt haben. Fordern Sie also eine Test

version von legal:office an oder vereinbaren Sie einen Prasentationstermin mit uns.

legal office, legal:office , oder legal-office ... egal mit welche Schreibweise, fiir den
zeitgemadRen Anwalt und Notar stets erste Wahl in Sachen EDV+ Kanzleiorganisation

- Generierung der Mahn- und Vollstreckungs-
texte sowie Vordrucke

- Festlegen der Zinsstaffeln (eigene Staffeln,
Basiszins, Bankzinsen, Spitzenrefinanzie-
rungsfazilitat)

- Automatische Anpassung der Forderungen
an die aktuelle Basiszinstabelle

- Automatisches Verbuchen der Gebiihren

- Gesamt- und Gegner-Forderungskonten

- Aufteilen eingehender Zahlungen geman
BGB § 366

- Nacherfassen von ,Altforderungen”
Kollisionspriifung(lokal,iiberértlich)

Kommunikation
Versand von E-Mails und Faxe aus
legal:office (inklusive automatischer

Zuordnung zur Akte)

Notariat(integriertinlegal:office)
- Notariatsakten

- Urkundenrolle

- Namens-, Testamentsverzeichnis
- Massenverwaltung

- Massen- und Verwahrungsbuch

- KostO-Abrechnung

- Statistiken

- Hilfen: Verfiigungen, Makros ...

NiitzlicheWerkzeuge

- BLZ-Verzeichnis

- Postleitzahlensuche

- Etiketteneditor

- Druckassistent

- Tatigkeitsnachweis

- Internet: Link-Einbindung ...

- Einbindung externer Programme

Office-Systeme
Anbindung von Word, Outlook und

Entourage von Microsoft

Systemadministration
- Zugriffsschutz auf Funktions - und
Maskenebene

- Datensicherung
Tabellenkalkulation

Textbaustein-System

- Standard-Textbausteine

- Importieren, Erstellen und Anpassen von
Textbausteinen sowie Verkniipfen mit
Kalkulationsbausteinen

- Festlegen von Baustein-Strukturen

Textverarbeitunginklusi lagen

- Personliche und teamfahige Kalender

- Terminmanagement

- Fristenmanagement, Wiedervorlage

- Zeiterfassung

- Ressourcenverwaltung

- Speicherung der Honorare zu Terminen

- Tages-, Wochen-, Gruppenansicht, Akutliste
- Terminkategorien

- Drucken von Terminzetteln

- Such- und Filterfunktionen

- Berichte und Statistiken

Einige Funktionen sind ausschlieRlich Bestandteil von
legal:office professional oder legal:office enterprise.



